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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1; Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi'nin 6n lisans, lisans
ve lisansiistii programlarma yeni kayit yaptiran Ogrencilerin iiniversite yasamima uyum
saglamalarm kolaylastirmak ve Universite biinyesinde 6grencilere yonelik sunulan hizmetlerle
ilgili 6grencilerin bilgi sahibi olmalarini saglamak amaciyla dizenlenecek genel ve birim uyum

egitimi siire¢lerinin sistematik bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.
2. KAPSAM

Bu prosediir, Afyonkarahisar Saghk Bilimleri Universitesi’nin 6n lisans, lisans ve
lisansiistii programlarma yeni kayit yaptiran 6grencilere yonelik olarak diizenlenen genel uyum
egitimi ile akademik birimler tarafindan yiiriitiilen birim uyum egitimine iligkin siirecleri

kapsamaktadir
3. SORUMLULUKLAR

Bu prosediirde tammlanan siireclerin yonetimi ve uygulanmasi Universite Kalite
Komisyonu, Kalite Koordinatorliigii, Ogrenci Isleri Daire Baskanhigi ve Universite
blinyesindeki akademik birimlerin is birligi ile gergeklesir. Bu kapsamda Genel Uyum Egitimi
siirecindeki uygulamalarin  planlanmasindan ve uygulanmasmdan Universite Kalite
Komisyonu, Kalite Koordinatorliigii ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, dgrencilerin uyum
egitimi programma katilimlarinin saglanmasindan ise akademik birimler sorumludur.
Akademik Birim Uyum Egitimlerinin planlanmasi ve uygulanmasindan akademik birimlerin
ust yoneticileri, akademik birim egitim komisyonlari, boliim/program baskanliklar1 ve

akademik danigmanlar gorevli ve sorumludur.
4. TANIMLAR

a) Akademik Birim: Afyonkarahisar Saglk Bilimleri Universitesi'ne bagh Enstitii,
Fakiilte ve Meslek Yiiksekokullarimni,

b) Akademik Birim Egitim Komisyonu: Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi’ne
bagli Enstitii, Fakiilte ve Meslek Yiiksekokullar1 biinyesindeki Egitim Komisyonlarini,

¢) Akademik Birim Uyum Egitimi: Ogrencilerin kayit yaptirdiklar: akademik birim

diizeyinde gerceklestirilen; boliim/program tanitimlari, miifredat, akademik
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d)

9)

h)

)

danigmanlik, staj, laboratuvar ve mesleki uygulamalar gibi akademik birime 6zgi
bilgilerin paylasildig1 egitim programini,

Akademik Danigman: Akademik danigmanlik gérevini yiiriitmek iizere gérevlendirilen
Ogretim elemanini,

Egitim Komisyonu: Afyonkarahisar ~Saglik Bilimleri Universitesi Egitim
Komisyonunu,

Genel Uyum Egitimi: Universite genelinde diizenlenen ve dgrencilerin iiniversitenin
misyonu, vizyonu, temel degerleri, akademik strecler, idari hizmetler ile sosyal ve
kiltiirel olanaklar hakkinda bilgilendirildigi, tim yeni &grencileri kapsayan egitim
programini,

Idari Birim: Genel Sekreterlik, Hukuk Miisavirligi, Daire Baskanliklari, Doner Sermaye
Isletme Miidiirliigii, Ozel Kalem Miidiirliigii, Rektorliige Bagli Koordinatorlikleri,
Uygulama ve Arastirma Merkezlerini,

Kalite Komisyonu: Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi Kalite Komisyonunu,
Prosediir: Ogrenci Uyum Egitimi Prosediiriinii,

Uyum Egitimi: Universiteye yeni kayit yaptiran dgrencilerin akademik, idari, sosyal ve

kiiltiirel ortama daha hizli ve etkili sekilde uyum saglamalarini kolaylastirmak amaciyla

dizenlenen genel ve akademik birim duzeyindeki egitimlerin timiini,

k) Universite: Afyonkarahisar Saghk Bilimleri Universitesini ifade eder.

5. UYGULAMA

5.1. Genel Uyum Egitimi

Universitenin 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarna yeni kayit yaptiran

ogrencilerin liniversite yasamina uyumlarini desteklemek amaciyla her akademik yilin baginda

Genel Uyum Egitimi diizenlenir. Bu egitim &grencilerin Universite blnyesinde yiritiilen

akademik, idari, sosyal ve Kkiiltiirel siiregler hakkinda bilgi edinmelerini ve Ogrencilerin

{iniversite yasamima uyum saglamalarini1 amaglamaktadir. Genel Uyum Egitimi siireci, Ogrenci

Isleri Daire Baskanligi, Universite Kalite Komisyonu ve Kalite Koordinatérliigii is birliginde

planlanir. Akademik y1l baglamadan 6nce, Genel Uyum Egitimi siirecinde gorev alacak idari

birimler ile 6grenci katilimini saglayacak akademik birimlerin goriis ve dnerileri dogrultusunda
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egitim programi hazirlanir ve tiim akademik birimlere resmi yazi ile bildirilir. Hazirlanan Genel
Uyum Egitimi Programi, Universitenin tiim bilgilendirme platformlarinda yaymmlanarak
ogrenci katilimi tesvik edilir. Bu siirecte akademik birim iist yonetimleri, boliim ve program
baskanliklari ile akademik danismanlar tarafindan Universiteye yeni kayit yaptiran dgrencilerin
Genel Uyum Egitimi Programr’na katilimlar1 saglanir. Genel Uyum Egitim Programu;
Universitenin misyonu, vizyonu, temel degerleri ve kurumsal 6zelliklerinin yani sira egitim-
ogretim stiregleri, ders kayitlari, sinav sistemi, akademik ve kariyer danigsmanligy, kiitiiphane ve
bilisim hizmetleri, saglik ve psikolojik danismanlik hizmetleri, sosyal ve kiiltiirel etkinlikler,
uluslararasi degisim programlari, 6grenci kuliipleri ve yurt olanaklar1 gibi konularda yeni kayit
yaptiran ogrencileri bilgilendirmeyi ve iiniversite yasamina uyum saglamalarini desteklemeyi
amaglamaktadir. Program, asagidaki tabloda belirtilen konu basliklar1 dogrultusunda planlanir.
Genel uyum egitimi AFSU.FR.22 Ogrenci Genel Uyum Egitimi Formu ile kayit altina alnir.
Kalite giivencesi faaliyetleri kapsaminda, gerceklestirilen genel uyum egitimine iliskin

bilgilendirme haberleri ve icerikler hazirlanarak web sayfasinda paylasilir.
Tablo 1. Genel Uyum Egitimi Programi

SN Konu Bashg
Universitenin Genel Tanitimi
Universite genel tanitimi
Kurum igi iletisim mecralar1
Kurumsal sosyal medya hesaplari
Grafik tasarim siireci (afis, duyuru vb.)
Ogrencilerimizin medya ve diger kurumlarla iliskileri, bilgi edinme talepleri

g~ W N

Egitim ve Ogretim Siirecleri
Universite dnlisans ve lisans egitim dgretim sinav yonetmeligi

N -

Universite lisansiistii egitim 6gretim smav yonetmeligi
Bilisim Hizmetleri

LDAP sifre islemleri

Ogrenci mail sistemi

Kablosuz internet hizmetleri

Online veri tabanlarina kampiis dis1 erigim

AFSU portal sistemi

gk~ W N

Uzaktan Egitim Sistemi
Ortak zorunlu ders nedir? Uzaktan Egitim kisa tarihi
UZEM web giris sayfasi, Uzaktan egitim sistemi (TOLTEK) giris sayfas1

N -
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Uzaktan egitim sistemine (TOLTEK) ilk giris parola kurallar:
Saglikli uzaktan egitim siireci onerileri
Canli ders/ Ders materyali/Smav vb. modiiller
Uzaktan egitim teknik destek platformu
Uzaktan egitim i¢in hazirlanmig video ve not dokiimanlari
Uluslararasi Ogrenci Degisim Programlan
Ogrenci 6grenim hareketliligi
Ogrenci staj hareketliligi
Kariyer Merkezi Hizmetleri
Kariyer ve Girisimcilik Uygulama ve Arastirma Merkezi tanitimi
Kariyer kapisi
Yetenek kapisi
Ulusal staj programi
Arastirma ve Girisimcilik Destekleri
Teknoloji Transfer Ofisi hakkinda genel bilgilendirme
Teknoloji Transfer Ofisi modulleri
Patent siirecleri (fikri sinai miilkiyet haklar1)
Proje yazimi hakkinda genel bilgilendirme
Girigsimcilik siiregleri — kulucka merkezi
Saghk, Kiiltiir, Spor ve Psiko-Sosyal Destek Hizmetleri

Sosyal imkanlar, beslenme hizmetleri, barmma hizmetleri
Engelsiz Universite birimi faaliyetleri
Bagimlilikla miicadele hizmetleri
Psikolojik danigsma ve rehberlik hizmetleri
Ogrenci kuliipleri konseyi ve 6grenci topluluklari

Kutiphane Hizmetleri
Kiitiiphanenin fiziksel kapasitesi, web sayfasi
Grup c¢alisma odasi, ¢alisma saatleri
Materyal 6diing alma kurallari, 6diing verme stireleri
YORDAM otomasyon ve katalog tarama sistemi
Abone veri tabanlari, hizli arama
Proxy (uzaktan erisim) ayarlar1

Yiiksekogretim Kalite Giivencesinde Ogrenci Rolii

YOKAK hakkinda bilgilendirme
Yiiksekogretimde kalite glivencesi mekanizmasi
Kalite glivencesi mekanizmasma grenci katilimi
Mezuniyet sonrasi kalite giivencesi siireglerinin katkisi
Kalite toplulugu
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5.2. Akademik Birim Uyum Egitimi

Universitenin 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarma yeni kayit yaptiran
ogrencilerin 6grenim gorecekleri akademik birime 6zgli akademik, idari ve sosyal siirecleri
daha yakindan tanimalarmi saglamak amaciyla her akademik yilin basinda Akademik Birim
Uyum Egitimi diizenlenir. Akademik Birim Uyum Egitimi siireci, akademik birim st
yonetimleri, akademik birim egitim komisyonlar1 ile boliim ve program baskanliklari is
birliginde yUratulur. Lisansiistii Egitim Enstitiisii biinyesinde yiiriitiilen akademik birim uyum
egitimi siirecinde anabilim dali baskanliklari ile is birligi yapilir. Akademik birimlerde uyum
egitimi siireclerinin planlanmasi akademik birim egitim komisyonu tarafindan koordine edilir.
Program igerigi bollim/anabilim dali/program bagkanliklar1 tarafindan hazirlanir ve akademik
danigmanlar siirece aktif olarak katilir. Akademik birim uyum egitimi programi akademik yil
baslangicini takip eden ilk iki hafta icerisinde bdlim/anabilim dali/program baskanliklar ile
akademik danismanlarin is birliginde gerceklestirilir. Egitim programinda boliim, anabilim dal
Ve programin misyonu, vizyonu, temel degerleri ve hedefleri, istthdam siirecleri ve ¢alisma
alanlar1 gibi bilgilerin yan1 swra 6gretim miifredati, ders programlari, akademik danismanlik
stiregleri, laboratuvar ve klinik uygulama alanlari, hastane ve saglik uygulama merkezlerinde
yiiriitiilen egitim ve staj sliregleri, sinav uygulamalari, staj ve klinik uygulama siiregleri, mesleki
etik kurallar, akademik basar1 ve disiplin hiikiimleri, 6grenci temsilciligi, boliim etkinlikleri ile
akademik birim diizeyinde sunulan sosyal, kiiltiirel ve sportif olanaklar hakkinda bilgi verilir.
Gergeklestirilen tiim akademik birim uyum egitimleri AFSU.FR.21 Ogrenci Birim Uyum
Egitimi Formu ile kayit altina alinir ve ilgili dokiimanlar akademik birim egitim komisyonuna
sunulur. Kalite guvencesi faaliyetleri kapsaminda, gergeklestirilen akademik birim uyum
egitimine iliskin bilgilendirme haberleri ve igerikler hazirlanarak akademik birim web

sayfasinda paylasilir.
5.3. Egitim Materyalleri

Ogrencilere yonelik gergeklestirilecek genel ve birim uyum egitimi siireclerinin
etkinligini artirmak amactyla egitim programlarmin uygulanmasmdan sorumlu birim, boliim ve
programlar tarafindan sunum, brosiir, video igerik ve rehber gibi egitim materyalleri hazirlanir.

Hazirlanan bu egitim materyalleri 6grenciler ile basili veya dijital ortamda paylasilir. Egitim
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stirecinde kullanilan materyallerin giincelligi her akademik yilbasinda ilgili birimler tarafindan

gozden gegirilir ve gerekli revizyonlar yapilir.

5.4. izleme ve Degerlendirme

Ogrenci uyum egitimi siirecleri, yiiksekdgretimde kalite giivence sistemi kapsaminda
diizenli olarak izlenir ve degerlendirilir. Bu kapsamda genel ve birim uyum egitimlerinin
etkinligini ve memnuniyeti degerlendirmek amaciyla Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Kalite
Koordinatorliigi ve akademik birimler is birliginde memnuniyet anketi ¢evrimici olarak
uygulanir. Anket sonuclar1 analiz edilerek bir degerlendirme raporu hazirlanir. Hazirlanan
degerlendirme raporu Universite Kalite Komisyonu ile Universite Egitim Komisyonuna
sunulur. Degerlendirme sonucunda ortaya ¢ikan gelismeye agik yonlere iliskin iyilestirme
kararlar1 Universite Kalite Komisyonu ile Universite Egitim Komisyonu toplantilarinda ele
almir ve ilgili sorumlu birimlere teblig edilir. Degerlendirme raporlari, sonraki akademik yilda

diizenlenecek uyum egitimlerinin planlanmasinda dikkate alinir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

e AFSU.FR.21 Ogrenci Birim Uyum Egitimi Formu
e AFSU.FR.22. Ogrenci Genel Uyum Egitimi Formu




