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1. AMAC

(1) Bu prosediiriin amaci, Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi’nin egitim ve 6gretim
hizmetlerinin planlanmasi ve yiiriitiilmesi ile ilgili yontemi agiklamaktir.

2. KAPSAM

(1) Bu prosediir, AFSU’de gerceklestirilen tiim egitim-dgretim hizmetlerini kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

(1) Gerekli tanimlar dokiimanlarda belirtilen mevzuat icerisinde yapilmaktadir.

4. PERSONEL ve SORUMLULUK

(1) Bu prosediiriisiin hazirlanmasindan Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, uygulanmasindan Fakiilteler,
Enstitiiler, Meslek Yiiksekokullar1 ve Ogrenci isleri Daire Baskanlig1 sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1. Genel

(1) AFSU egitim ve dgretim prosediirii; egitim programlarinin tasarimi ve giincellenmesi, egitim ve
Ogretim silireglerinin yiirtitiilmesi ve mezuniyet gibi igslemleri kapsamaktadir.

5.2 Egitim Programlarimin Tasarlanmasi ve Giincellenmesi

Universitemiz biinyesindeki 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarn mevcut programlarinin
giincellenmesi veya yeni bir program agma siireciyle ilgili calismalar i¢ ve dis paydaslardan alinan geri
bildirimler ¢ergevesinde birimlerin Egitim Komisyonlar1 tarafindan goriisiilmektedir. Bu konuda derslere
iligkin yeterlilikler bilimsel gelismeler ve toplumsal ihtiyaglar c¢ercevesinde belirlenmektedir.
Universitemiz biinyesinde yeni acilmasi planlanan programlar icin gerekli fiziki ve personel altyapis1 goz
oniinde bulundurulur. Bu konuda gerekli diizenlemelerin yapilmasi planlanir. Universitemizde yeni ve
revize edilen programlarin degerlendirme siiregleri belirli araliklarla gergeklestirilir. Bu kapsamda ilgili
programlardaki derslerin 6grencilerin, 6gretim elemanlarinin ve is diinyasinin beklentilerine ne dlgiide
cevap verebildigi degerlendirilir ve gerekli iyilestirmeler yapilir. Universitemizde lisansiistii program agma
islemleri “LEE.IA.7 Anabilim Dali Lisansiistii Egitim Acihis1 Is Akis1” isletilerek gerceklestirilir.
Lisansiistii programlarda yeni ders acilmasiyla ilgili siirec ise “LEE.IA.8 Lisansiistii Program Ders A¢ilmasi
Is Akis1” gercevesinde gerceklestirilir.

5.3. Akademik Takvimin Hazirlanmasi

[lgili akademik y1l icerisindeki kayit tarihleri, egitim ve 6gretim doneminin baslamas: tarihleri ve smav
tarihleri gibi dnemli tarihlerin yer aldig1 akademik takvim, “ODB.IA.10 Akademik Takvim Hazirlama s
Akisr” uygulanarak hazirlanmaktadir. Akademik takvimin hazirlanmas: siireci Ogrenci Isleri Daire
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akademik takvim, akademik birimlerin goriisleri ve iist yonetim toplantilar1 ¢ercevesinde nihai halini
almaktadir.

5.4.Yeni Kayitlar ve Kayit Yenileme

Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Olgme, Secme ve
Yerlestirme Merkezi tarafindan tiniversitemize yerlestirilen adaylarin kayit igslemlerini organize eder ve
gerceklestirir. Bu siireg “ODB.IA.2 YKS Kayit Islemleri Is Akis1” ile gergeklestirilmektedir. Bunun yani
sira yabanci uyruklu dgrencilerin mevzuatta yer alan esaslar gergevesindeki kayitlar1 da yine Ogrenci Isleri
Daire Baskanlig1 tarafindan gerceklestirilmektedir. Bu siire¢ “ODB.IA.3 Uluslararas1 Ogrenci Kayit
Islemleri Is Akis1” isletilerek gerceklestirilir. Universitemiz lisansiistii programlara bagvuru ve kayit siireci
ise “LEE.IA .4 Lisansiistii Programlara Basvuru ve Yeni Kayit Is Akis1” uygulanarak gergeklestirilmektedir.
Mevcut dgrenciler ise akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda kayit yenileme islemlerini Ogrenci
Bilgi Sistemini kullanarak gerceklestirirler. Cesitli mazeretleri sebebiyle akademik takvim igerisinde
kayitlarini yenileyemeyen 6grenciler, mazeretlerini belgelendirmek sartiyla “ODB.FR.25 Mazeretli Ders
Kayd: Formunu” doldurarak boliime iletirler. Bu siiregte “Mazeretli Ders Kayit Islemleri Is Akist”
isletilmektedir.

5.5.Yatay Gegcisler

Yatay gecis kontenjanlar1 Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlararas1 Kredi Transferi Yapilmas: Esaslarina iliskin
Yonetmelik ¢gercevesinde belirlenmektedir. Kurumlararasi, kurum i¢i ve yurt dis1 yatay gec¢is kontenjanlar1
ilgili yonetim kurullarinin 6nerisi ile Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi Senatosu’nca belirlenir.
Yatay ge¢is kontenjanlar1 belirlendikten sonra bagvuru ve degerlendirme islemleri, senato tarafindan kabul
edilen takvime gore gergeklestirilir. Bu islemler “ODB.IA.7 Not Ortalamasina Gore Yatay Gegis Islemleri
Is Akisr”, “ODB.IA.8 Merkezi Yerlestirme ile Yatay Gegis Is Akis1” ile gerceklestirilmektedir.

5.6.Dikey Gecisler

Yiiksekogretim kurumlarmin 6n lisans programlarindan mezun olan 6grencilerin lisans programlarina
dikey gecis yapmalar ile ilgili islemler Meslek Yiiksekokullar1 ve Agikdgretim On Lisans Programlari
Mezunlarinin Lisans Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gére gergeklestirilir. Bu
kapsamda OSYM tarafindan dlgme, degerlendirme ve yerlestirme islemleri gergeklestirilir. Universitemize
dikey gegis ile yerlesen ve kayit yapan 6grencilerin daha 6nceki 6grenimlerinden kaynakli yapilacak intibak
islemleri birimlerin is akis siirecleri ile gergeklestirilmektedir.

5.7.0gretim Uyesi ve Elemanlarinin Gérevlendirilmesi
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Akademik birimlerdeki béliim/programlar tarafindan ilgili donemde agilacak dersler belirlendikten sonra
bu derslerin Ogretim elemanlar1 belirlenmektedir. Bu islem birimlerin i akig siirecleri ile
gerceklestirilmektedir.

5.8.Haftalhk Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Haftalik ders programi her yariyil i¢in ilgili boliim/anabilim dali tarafindan hazirlanir ve ders
programlarinda ders planinda tanimlanmis dersler yer almaktadir. Haftalik ders programlari birimlerin is
akis siirecleri uygulanarak hazirlanmaktadir.

5.9.Ders Kayitlar

Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
cercevesinde ders kayitlar1 birimlerin is akis siirecleri ile gerceklestirilmektedir. Kayit yenileme stiresi
icerisinde cesitli mazeretler nedeniyle katki payini yatiramayan veya ders se¢cimi yapamayan §grencilerin
kayit yenileme islemleri birimlerin is akis siirecleri ile gergeklestirilmektedir.

5.10. Ders Muafiyeti

Daha 6ncesinde herhangi bir 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlardan ders almis olan ve bu derslerden
muaf olmak isteyen 6grenciler taleplerini egitim Ogretimin yariyilmin basladigi ilk iki hafta igerisinde
“ODB.FR.8 Ders Muafiyet Formunu” doldurarak bdliime iletirler. Ilgili talepler “Ders Muafiyet Is Akis1”
ve “LEE.IA.19 Lisansiistii Ders Muafiyet Is Akis1” isletilerek gerceklestirilmektedir.

5.11. Devam Zorunlulugu

Universitemizde senato tarafindan belirlenen uzaktan egitim dersleri harig, derslere devam zorunluluk
gostermektedir. Bu kapsamda teorik derslere en az %70, uygulamali derslere ise en az %80 oraninda devam
zorunlulugu bulunmaktadir.

5.12. Siav Programinin Hazirlanmasi

Universitemizdeki 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarindaki derslerin dlgme ve degerlendirme
stirecleriyle ilgili planlamalara bilgi paketinde yer verilmektedir. Smav siiregleriyle ilgili programin
hazirlanmasi siirecinde smav siireclerinin beraberinde getirdigi akademik ve psikolojik durumlar goz
oniinde bulundurularak smavlarm giin ve saat bazindaki dagilimi gerceklestirilmektedir.

5.13. Smnavlara itiraz

Ogrenciler akademik takvimde belirtilen son not giris ilan tarihi giiniinii takip eden ilk is giiniinden itibaren
bes i giinii icerisinde, maddi hata gerekgesiyle ilgili bolim bagkanligima “ODB.FR.41 Smnav Kagidina
Itiraz Formu” ile yazili olarak bagvurmak suretiyle smav sonuglarina itiraz edebilirler. Bu siire¢ birimlerin
is akis siirecleri isletilerek yiirtitiiliir.

5.14. Mazeret Sinavi
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Mazeret sinavi, vize sinavina ¢esitli mazeretlerden kaynakli olarak giremeyen 6grencilere uygulanmaktadir.
Bu kapsamda mazeret sinavina ¢esitli mazeretleri sebebiyle katilamayan 6grenciler sinav giiniinii takip eden
ilk is glinlinden itibaren bes is giinii i¢erisinde “ODB.FR.24 Mazeret Sinav Bagvuru Formu” ile yazili olarak
basvurmak suretiyle boliim baskanligina dilek¢e yazmalidir. Boliim kurulu tarafindan 6grencinin mazereti
dilek¢enin geldigi ilk is giliniinden itibaren bes is giinii icerisinde degerlendirilerek 6grenciye bildirilir.
Mazeret sinavlari final sinavlarindan onceki bir tarihte gerceklestirilir. Bu islem birimlerin is akis siiregleri
ile gergeklestirilmektedir.

5.15. Lisansiistii Tez Islemleri

Lisansiistii programlara kayith 6grencilerden, tezli yiiksek lisans 6grencileri i¢in en ge¢ birinci yartyilin
sonuna, doktora 6grencileri i¢in ise en ge¢ ikinci yartyilin sonuna kadar tez danigmani atanmaktadir. Bu
sirecte “LEE.IA.12 Tez Damismani Atama Is Akis1” isletilmektedir. Tez danismam atama islemi
tamamlandiktan sonra oOgrenciler tez konularim1 danmigmanlarr ile igbirligi icerisinde belirleyerek
“LEE.FR.15 Tez Oneri Formunu” doldurarak ilgili anabilim daly/bilim dalina iletir. Bu siire¢ “LEE.IA.17
Yiiksek Lisans Tez Onerisi Is Akis1” ve “LEE.IA.15 Doktora Tez Onerisi Is Akis1” isletilerek uygulanir.
Ayrica derslerini ve seminerini basarili bir sekilde tamamlayan doktora 6grencileri “LEE.FR.28 Doktora
Yeterlik Bagvuru Formunu” doldurarak yeterlik smavina girme talebinde bulunur. Bu siirecte “LEE.IA.3
Doktora Yeterlik Smavi Is Akis” ve “LEE.IA.2 Doktora Yeterlik Komitesi ve Smav Islemleri Is Akis1”
isletilir. Doktora Ogrencilerinin tez izleme siireglerinde yer alacak 6gretim iiyelerinin belirlenmesinde
“LEE.IA.1 Doktora Tez Izleme Komitesinin Belirlenmesi Is Akis1” isletilir. Siirecte lisansiistii dgrencileri
lisansiistii tezlerinin basliklarinda degisiklik yapmak istediklerinde “LEE.FR.13 Tez Bashgi Degisikligi
Formunu” kullanarak basvuru gerceklestirmektedirler. Bu siire¢ “LEE.IA.10 Tez Baslig1 Degistirme Is
Akis1” kullanilarak yiirtitiilmektedir. Ayrica 6grenciler ¢esitli sebeplerden kaynakli olarak danigsmanlari ile
isbirligi icerisinde olarak tez konularinda degisiklik yapabilmektedirler. Bu siiregte “LEE.FR.14 Tez
Konusu Degisikligi Formu” ile ilgili anabilim dali/bilim dalina basvuru gerceklestirilmektedir. Bu siiregte
“LEE.IA.13 Tez Konusu Degistirme Is Akis1” isletilmektedir. Universitemiz Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Smav Yonetmeligi cercevesindeki gerekli sartlari karsilayan Ogrencilerin tez savunma siirecleri
“LEE.IA.18 Yiiksek Lisans Tez Savunma s Akis1” ve “LEE.IA.16 Doktora Savunma s Akis1” isletilerek
gerceklestirilir. Tezlerini basaril1 bir sekilde savunan 6grencilerin mezuniyet islemleri siirecinde “LEE.1A.5
Lisansiistii Mezuniyet Is Akis1” isletilir.

5.16. Ogrenci islemleri
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Ogrenciler, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'ndan bir islem talep ettiklerinde “ODB.FR.1 Belge Talep
Formunu” doldurmaktadirlar. Bu kapsamda siire¢ “ODB.IA.1 Ogrenci Belgesi Verme Is Akisi”, “Not
Déokiim Belgesi Verme Is Akis1” gergevesinde yiiriitiiliir.

5.17. Stajlar

Stajlar, egitim ve 0gretim siirecindeki teorik bilgileri pekistirmek amaciyla gergeklestirilen ve dgretim
stireci igerisinde siiresi ve konusu burada belirlenen ilkeler dogrultusunda her programim kendi egitim
miifredatia ve 6zelliklerine gore gerceklestirilen uygulama calismalaridir.

5.18. Kayit Dondurma

AFSU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yo6netmeliginin 24.maddesi gergevesinde dgrenciler
hakli ve gecerli nedenlerden kaynakli olarak kayitlari1 dondurabilirler. Bu kapsamda kayit dondurmak
isteyen Ogrenciler hakli ve gegerli mazeretlerini belgelendirerek “ODB.FR.21 Kayit Dondurma Talep
Formunu” doldurarak ilgili boliime iletirler. Boliim Yonetim Kurulu ilgili dilek¢eyi degerlendirerek
ogrenciye geri doniis saglar. Bu siire¢ “ODB.IA.4 Kayit Dondurma Is Akis1” ile gerceklestirilir.

5.19. Kayit Silme

AFSU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi ¢er¢evesinde iiniversitemizdeki dnlisans,
lisans ve lisansiistii programlarda kayitli 6grenciler kayit sildirme taleplerini “ODB.FR.19 Kayit Sildirme
Istegi Talep Formunu” doldurarak boliime iletirler. Bu siire¢ “ODB.IA.5 Kayit Sildirme s Akis1” isletilerek
gergeklestirilir.

5.20. Mezuniyet

Kayith oldugu boliim/program miifredatini basariyla tamamlayan ve GNO degeri en az 2.00 olan 6grenciye,
kayith oldugu boliime/programa gore Onlisans veya lisans diplomasi diizenlenmektedir. Mezuniyet igin
gerekli sartlar1 karsilayan &grencilerin mezuniyet islemleri Ogrenci Bilgi Sistemindeki ¢alismalar ile baslar
ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’nda diplomanm hazirlanmasiyla son bulur. Bu siiregte “ODB.IA.9
Diploma Is Akis1” isletilir. Lisansiistii programlarda ise dgrencinin tez savunma jiirisi karsisinda lisansiistii
tezini basarili bir sekilde savunmastyla baslayan siire¢ diplomanin basilmasi islemi ile son bulur. Bu siiregte
“LEE.IA.5 Lisansiistii Mezuniyet Is Akis1” isletilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

LEE.FR.13 Tez Baslig1 Degisikligi Formu
LEE.FR.14 Tez Konusu Degisikligi Formu
LEE.FR.15 Tez Oneri Formu
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LEE.FR.28 Doktora Yeterlik Bagvuru Formu

LEE.IA.1 Doktora Tez Izleme Komitesinin Belirlenmesi is Akisi
LEE.IA.10 Tez Bashg1 Degistirme Is Akist

LEE.IA.12 Tez Danismani Atama Is Akist

LEE.IA.13 Tez Konusu Degistirme Is Akist

LEE.IA.15 Doktora Tez Onerisi Is Akist

LEE.IA.16 Doktora Savunma Is Akis1

LEE.IA.17 Yiiksek Lisans Tez Onerisi Is Akis

LEE.IA.18 Yiiksek Lisans Tez Savunma Is Akis

LEE.IA.19 Lisansiistii Ders Muafiyet Is Akis

LEE.IA.2 Doktora Yeterlik Komitesi ve Smav Islemleri Is Akis
LEE.IA.3 Doktora Yeterlik Smavi Is Akist

LEE.IA.4 Lisansiistii Programlara Basvuru ve Yeni Kayit Is Akis1
LEE.IA.5 Lisansiistii Mezuniyet Is Akis1

LEE.IA.7 Anabilim Dal1 Lisansiistii Egitim Acilis1 Is Akis1
LEE.IA.8 Lisansiistii Program Ders Acilmas1 s Akis

ODB.FR.1 Belge Talep Formu

ODB.FR.19 Kayit Sildirme Istegi Talep Formu

ODB.FR.21 Kayit Dondurma Talep Formu

ODB.FR.24 Mazeret Smav Basvuru Formu

ODB.FR.25 Mazeretli Ders Kaydi Formu

ODB.FR.8 Ders Muafiyet Formu

ODB.IA.1 Ogrenci Belgesi Verme Is Akisi

ODB.IA.10 Akademik Takvim Hazirlama Is Akisi

ODB.IA.2 YKS Kayit Islemleri Is Akist

ODB.IA.3 Uluslararas1 Ogrenci Kayit Islemleri Is Akist
ODB.IA .4 Kayit Dondurma Is Akis1

ODB.IA.5 Kay1t Sildirme s Akis

ODB.IA.7 Not Ortalamasina Gére Yatay Gegis Islemleri Is Akis
ODB.IA.8 Merkezi Yerlestirme ile Yatay Gegis Is Akist
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ODB.IA.9 Diploma Is Akist
7. YURURLUK ve REVIZYON

(1) Bu prosediir, Rektorlilk Makaminin onayz1 ile yiirtirliige girer. Bu prosediiriin yiiriitiilmesinden Rektor

sorumludur.
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